Na podlagi 14. ¢lena Zakona o vi§jem strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS, &t. 86/04 in
100/13) je predavateljski zbor Ekonomske $ole Murska Sobota Vigje strokovne $ole na svoji
seji dne, 14.11.2016 sprejel noveliran

POSLOVNIK
o sestavi in delu Studijske komisije

SPLOSNE DOLOCBE

1.¢len
(vsebina poslovnika)

Ta poslovnik ureja sestavo in postopek imenovanja ¢lanov Studijske komisije ter nadin dela in
postopek sprejemanja odlo¢itev na sejah $tudijske komisije.

2. ¢len
($tudijska komisija)

Studijska komisija je strokovni organ %ole za 1zvrSevanje nalog, dolo¢enih v 14. ¢lenu Zakona
o vi§jem strokovnem izobrazevanju. Sestavljajo jo predavatelji, v njej pa so zastopana
razli¢na predmetna podro¢ja.

3. ¢len
Vsi v moski slovni¢ni obliki zapisani izrazi v tem pravilniku so uporabljeni kot nevtralni za
moske in Zenske.
POSEBNE DOLOCBE

4. ¢clen
(sestava)

Studijsko komisijo sestavljajo najmanj trije predavatelji Sole, vodi pa jo predsednik, ki gana
konstitutivni seji izmed sebe izvolijo &lani komisije.

5. ¢len
(postopek imenovanja ¢lanov)

Clani komisije so s sklepom imenovani na seji predavateljskega zbora na predlog ravnatelja.
Imenovanje nove komisije se mora izvesti §e pred ali hkrati s potekom mandata prejinje.



6. ¢len
(mandat ¢lanov)

Mandatna doba &lanov §tudijske komisije je 5 let. Clani so lahko ponovno izvoljen.

7.clex
(pristojnosti in naloge)

Pristojnosti in naloge $tudijske komisije so dologene v 14. Elenu Zakona o vi§jem strokovnem
izobrazevanju.

Studijska komisija opravlja tudi druge naloge po sklepu predavateljskega zbora in je v okviru
svojih pristojnosti pri odlo¢anju neodvisna.

8. ¢len
(sklic seje Studijske komisije)

Seje tudijske komisije so sklicane po potrebi, najvec enkrat mese¢no in najmanj Sestkrat
letno; praviloma prvi teden v mesecu. Seje sklicuje predsednik $tudijske komisije, ali na
podlagi pisnega pooblastila predsednika eden od ¢lanov, na lastno pobudo, v okviru letnega
naérta, na pobudo ¢lanov komisije, na zahtevo ravnatelja ali na zahtevo predavateljskega
zbora.

Ce je predsednik odsoten dalj$e ¢asovno obdobje, pa lahko sklige sejo $tudijske komisije tudi
eden izmed ¢lanov Studijske komisije. V tem primeru se ¢lani med seboj dogovorijo in z
vedino potrdijo &lana $tudijske komisije, ki bo vodil sejo in nadaljnje postopke do vrnitve
predsednika $tudijske komisije. V tem primeru mora biti o postopkih obve§ten tudi ravnatel;.

9. ¢len
(izredne seje)

Seje $tudijske komisije so lahko tudi izredne. Za sklic izredne seje se v primeru odsotnosti
predsednika logi¢no uporablja 8. ¢len tega poslovnika.

10. ¢len

(korespondencne seje)

V izrednih primerih, kadar ni pogojev za sklic seje Studijske komisije, lahko predsednik sklice
korespondenéno sejo. Sklep korespondencne seje je sprejet, e je zanj glasovala ve¢ kot



polovica &lanov Studijske komisije. Za sklic korespondenéne seje se v primeru odsotnosti
predsednika logi¢no uporablja 8. Elen tega poslovnika.

11. élen
(vabilo)

Vabilo za sejo studijske komisije mora skupaj s predlogom dnevnega reda in gradivom
¢lanom &tudijske komisije praviloma biti poslano sedem dni pred sejo.
Izjemoma, ko je odloitev o posameznem ypraSanju nujna, gradiva pa ni mogoce poslati v
roku iz prej$njega odstavka, se lahko gradivo predlozi na scji komisije.

12. ¢len
(sklepcnost)

Studijska komisija je sklepéna, Ce je prisotnih veé kot polovica njenih &lanov, sklepi pa so
veljavno sprejeti, ¢e zanje glasuje ve¢ kot polovica prisotnih, razen v primeru iz 10. ¢lena.
Glasovanje je javno.

13. ¢len
(potek seje)

Na zadetku seje se na podlagi predloga in gradiva, ki so ga ¢lani komisije prejeli z vabilom,
potrdi dnevni red.

Dnevni red se lahko razgiri, ée gre za nujno zadevo. Pobudo za spremembo dnevnega reda
lahko da vsak &lan $tudijske komisije in je sprejeta, e se z njo strinja vedina prisotnih ¢lanov.

Na zaletku seje se praviloma obravnava zapisnik prejinje seje in se ¢lane seznani z
uresni¢evanjem sklepov.

Za utinkovito vodenje seje je zadolZen predsednik Studijske komisije.

14. ¢len
(tajnost)

Na predlog predsednika Studijske komisije so seje ali posamezne totke tajne, Ce se
obravnavajo zadeve, za katere velja varstvo osebnih podatkov.

15.¢len
(zapisnik)

O seji se napise zapisnik, ki ga podpise predsednik Studijske komisije.
Zapisnik obsega:




- zaporedno §tevilko seje,

- datum in kraj seje,

- imena navzocih in odsotnih ¢lanov $tudijske komisije,
- imena ostalih prisotnih,

- sprejeti dnevni red,

- kratko vsebino razprave,

- sprejete sklepe.

16. ¢len
(izdaja sklepov)

Na podlagi sprejetih odlo¢itev Studijske komisije predsednik Studijske komisije izda sklep in o
tem v najkrajSem moznem cCasu, praviloma pa v sedmih delovnih dneh od datuma obravnave,
obvesti predlagatelja.

Predsednik $tudijske komisije na predavateljskem zboru poro¢a o obravnavanih zadevah in
vsaj enkrat letno poda pisno porocilo o delu Studijske komisije predavateljskemu zboru in
ravnatelju.

KONCNE DOLOCBE
17.&len
(spremembe poslovnika)
Spremembe in dopolnitve tega poslovnika se sprejemajo na enak na¢in kot sam poslovnik.

18. ¢len

(veljavnost)

Ta poslovnik za¢ne veljati naslednji dan po sprejemu.




